Escuela

Manual de uso del Programa
“Easy-Escuela”
Uso de la App



Descripcion general del programa:

El programa Easy-Escuela es una app en Android que permite llevar un registro y control de
las evaluaciones realizadas a los alumnos de diferentes colegios, cursos, materias y ademas
por tipo de evaluacion y fecha o periodo de evaluacion. Permitiendo a los maestros y
profesores contar en todo momento con el historial de notas y comportamiento de los
alumnos que tienen a cargo.

La informacion una vez confirmada y guarda de muy facil acceso, permitiendo filtrar la
misma para obtener un desglose mas preciso de la misma, mediante selecciones que filtran
la base de datos de forma automatica.

También se pueden enviar informes detallados x Mail o por WhatsApp, de las evaluaciones
realizadas a los alumnos segmentada.

En el caso de las notas realiza el promedio total del alumno o segmentado por materia, tipo
de evaluacion, periodo, fecha, etc.

El programa tiene 2 versiones:

Version Web

Esta compuesta por una aplicacion en Android, una plantilla de Google Sheets y un Dash
Board (Tablero de Comando y Control), que mediante la estadistica descriptiva muestra la
informacion relevada desde la app de forma facil y ordenada.

La informacion generada por la App una vez confirmada es enviada automaticamente a
Google Sheets y al Dash Board, quedando guardada en ambos lugares.

Posibilidad de exportar el Archivo con la informacién y enviar informes por WhatsApp o por
Mail

Version Local

Esta compuesto por una aplicacion en Android, la informacién queda grabada en el
dispositivo Android, posibilidad de exportar el Archivo con la informacién y enviar informes
por WhatsApp o por Mail

Cabe aclara que la versién Web, cuenta con las caracteristicas de la version Local + Web



Funcionamiento:

Como mencionamos la APP enviara informacion y cargara informacion de la plantilla de
Google Sheets (Web), dependiendo la version de la misma, a continuacion, explicaremos el
funcionamiento y diferenciaremos cuando la version sea Web o Local con una (W) y una (L),
en el caso de que sea para las dos versiones se indicara con (W/L)

Carga de Informacion de la Web

* Usuarios de la App (W/L)
* Informacion de Alumnos (W)

* Informacidén Escuelas (Cédigo, Nombre, Nivel) (W)

* Informacidén Curso (Turno, Materia) (W)

* Tipos de Evaluacion (Examen, T.P., Lectura, etc.) (W)

* Periodo (Definir las fechas que abarcan los periodos de Evaluacidon) (W)

* Tipo de Comportamiento (Carpeta, Uniforme, Comportamiento, etc.) (W)

En el caso de la versidn Local, se debera cargar la informacion desde el moédulo “Alta de
Informacién”, utilizando el teclado o el comando de voz. (L)

Envid de Informacion a la Web

* Envidé de Notas de Evaluacién con toda la informacién relevante. (W)
* Envié de Evaluaciéon de Comportamiento con toda la informacién relevante. (W)

En el caso de la versidn Local la informacion quedara solamente en el dispositivo pudiendo
exportar la informacion en formato para utilizar desde el Excel (csv) por WhatsApp o por Mail.

(L)



Descripcion de la App

1. Pantalla Inicio

USUARIO

INGRESAR

Cuando se inicie el programa aparecera la pantalla para el ingreso con usuario y contrasefa.

Desde Easy-Excel se asignara un Usuario que sera el DNI de maestro o profesor y una clave
Unica para el acceso.

Luego se debera ingresar la contrasena y se pasara a la pantalla “Menud”

El boton amarillo “FORMATEAR APP” solo debera utilizarse para eliminar toda la informacion
de la app, con la pérdida total de los datos registrados hasta el momento en la versiéon Local
y Web, pero esta ultima tendra la informacion guarda en Google Sheets.

Llegado el caso de incurrir en el pago de los servicios la app se bloqueard y no podran
ingresar hasta tanto regularicen la situacidn, apareceré un cartel indicando que esta
bloqueado, los dias previos al vencimiento la app avisara la proximidad del vencimiento del
periodo abonado.



2. Pantalla Menu

En esta pantalla la app le consultara desde donde quiere cargar la informacion, en el
caso que se abone por la version Local, no permitira la eleccién de la carga Web

Atencion

Desde donde quiere cargar la

informacion? COMPORTAMIENTO

ALTA INFORMACION

Menu Notas:

e Acceso al Sub-Menu
o Ingreso Notas
o Estadisticas Notas

Menu Comportamiento:

e Acceso al Sub-Menu
o Ingreso Comportamiento
o Estadisticas Comportamiento

Menu Alta Informacion:

e Acceso al Sub-Menu

Alta Alumnos

Alta Materia/Evaluacion
Alta Escuelas

Alta Periodos

Alta Comportamiento

0O O O O O



s

El Menu “Alta Informacidon” podra ser utilizado tanto para la versién Local como para la
version Web, aunque es mucho mas practico la carga de la informacion en la hoja de
Google Sheets, mas aun cuando se tiene muchos cursos a cargo y por ende muchos
alumnos para cargar.

Sera fundamental para comenzar a utilizar la app que la informacion que se detalla a
continuacion este cargada en la app o en Google Sheets previamente, pudiéndose
modificar, eliminar o cargar nueva informacion posteriormente.

En el caso de las versiones Web la carga inicial de los datos podra realizarse desde Easy-
Excel, enviando la informacidn en un archivo Excel para poder realizar la importacion a la
hoja de Google Sheets, el archivo Excel para la carga de la informacidn sera brindado por
Easy-Excel, o podran enviar la informacion por mail, extraida de Mi Escuela, para el caso
de la parte mas compleja que es los nombres de los alumnos.

2.1 Menu “Alta Informacion”

ALTA ALUMNOS

ALTA MATERIAS /
EVALUACIONES

ALTA ESCUELAS

ALTA PERIODOS

ALTA COMPORTAMIENTOS




2.1.1 Alta Escuelas

Se deberan cargar todos los campos para poder dar de alta la escuela, si la escuela ya se
encuentra cargada se podran utilizar los selectores (Botones Verdes con el Nombre) para

seleccionar la escuela y luego el resto de los botones para elegir el nivel, curso, division y
turno de los menus desplegables.

El campo “CODIGO-ESCUELA” se completa automaticamente.

ALTA ESCUELAS

N° ESCUELA

1234

NOMBRE ESCUELA

GENERAL SAN MARTIN

SECUNDARIO

Una vez completada toda la informacidn se debera apretar el botdn verde con el diskette

(= . .
para guardar la escuelay el curso, y la escuela y el curso pasaran al “Listado Escuelas”
y se borrar el formulario.



A\Estado £\

Cargado con Exito

A partir de ese momento la escuela ya figurar para ser elegida por su N.2 o por su Nombre
en los selectores que se muestras cuando se aprietan donde indican las flechas verdes,
para cargar otro curso del mismo colegio.

Manteniendo apretado donde se encuentra la fecha roja se podra eliminar el cédigo de
curso compuesto por el (N.2 de Escuela-Nivel-Curso-Divisidon-Turno)

Del menu inferior ya indicamos para que sirve el boton , el primer k= es para borrar el
formulario, el segundo es para eliminar una escuela, para ello debe estar seleccionada

y él es para volver al menu anterior

Botdn ‘ Descripcion

Guarda Escuela y Cédigo de Escuela-Curso

Borrar Formulario

Eliminar Escuela

Volver al Menu Alta Informacién

OBEBE

2.1.2 Alta Alumnos

En esta pantalla se asignaran los Alumnos a cada curso, para ello se podran escribir o usar
el comando de voz, posteriormente a la recepcion del comando de voz la app solicitara la
verificacion del nombre del alumno para verificar que fue recepcionado correctamente



ALTA ALUMNOS

A\ Atencion f\

Listado Vacio

Al seleccionar un cddigo de escuela donde se encuentra la flecha verde en el listado de
alumnos se cargaran todos los alumnos pertenecientes a ese curso, de no haber ningun
alumno cargado se mostrara un cartel indicando que el listado esta vacio.

Como indicamos anteriormente el los alumnos podran cargarse escribiendo en el campo
alumno o utilizando el comando de voz.

Botdn ‘ Descripcion

Guardar Alumno Modo Escritura

Borrar Formulario

Comienza el dictado por voz

Volver al Menu Alta Informacién

DEBE




A\Estado /A

Cargado con Exito en:

1234-SECUNDARIO-2-3-TARDE

A\ Atencion A\

Desea guarda el Alumno?

LUCIANA PEREZ

Para eliminar un alumno de un curso se debera apretar donde se encuentra la flecha roja.

2.1.3 Alta Materias y Evaluaciones

La metodologia para la carga de materias y evaluacién es practicamente igual a la carga de
alumnos.

Botdn Descripcion

Guardar Materia/Evaluacién Modo Escritura/Dictado x
voz

Borrar Formulario

Comienza el dictado por voz

Volver al Menu Alta Informacién

DEBE




MATERIAS Y EVALUACIONES MATERIAS Y EVALUACIONES

MATERIAS MATERIAS

LISTADO MATERIAS LISTADO MATERIAS

m MATEMATICA

®®®S ®®®S

EVALUACIONES EVALUACIONES

LISTADO EVALUACIONES LISTADO EVALUACIONES

m LECCION ORAL

®® D@ ®@® D@

Para eliminar una materia o evaluacidn se debera mantener apretado donde se encuentra
la flecha roja.

2.1.4 Alta Periodos

Para poder filtrar de forma mas facil la informacion generada se debera determinar el
comienzo y finalizacion de cada periodo de evaluacién para ello se deberan completar los
siguientes campos.

PERIODO 1 PERIODO 2

INICIO INICIO

PERIODO 3 PERIODO 4

INICIO INICIO

Haciendo clic en las flechas verdes se muestra un calendario para seleccionar la fecha de
inicio y de fin de cada periodo, para que luego puedan clasificarse automaticamente las
fechas de las evaluaciones de notas y evaluaciones de comportamiento en cada periodo.



Botdn ‘ Descripcion

Guardar Periodos

Borrar Formulario

Volver al Menu Alta Informacién

DBE

2.1.5 Alta Comportamientos

ALTA COMPORTAMIENTO

COMPORTAMIENTO

LISTADO COMPORTAMIENTO

Los tipos de comportamientos se podran dar de alta mediante el teclado o el comando de

vOoz

Botdn Descripcion

Guardar Comportamiento

Borrar Formulario

Comienza el dictado por voz

Volver al Menu Alta Informacién

DEERE




3. Menu “Notas”

INGRESO NOTAS

ESTADISTICA NOTAS

3.1 Menu “Ingreso Notas”

A\Registros Pendientes £\ A\Registros No Guardados 4\

Atencion tiene 32 registros de Notas Atencion tiene 2 registros de notas

pendientes de confirmar pendientes de guardar

Al iniciar la pantalla se informara si quedan registros sin guardar y si quedan registros sin
confirmar.

Los registros de notas “sin guardar” son los que se generan en “Ingreso de Notas” y no se
guardan vy los registros “sin confirmar”, son los registros guardados en “Ingreso de Notas”, no
confirmados en “Estadistica de Notas”, dsea que no se pasaron a la “Base de Datos Histdrica
de Notas” y en el caso de la version Web no fueron enviados a Google Sheets, mdas adelante se
mostrara la diferencia con un ejemplo practico.




9 10 0

gl own [

LISTADO CARGAR

Para comenzar a cargar las notas primero se debe hacer clic donde esta la fecha verde para
seleccionar el cédigo de escuela previamente dado de Alta en “Alta Escuelas” o cargado en
Google Sheets, dependiendo la versidn, luego secuencialmente deberemos ir seleccionado los
siguientes datos de los desplegables que van apareciendo.

e Materia (Se podrd modificar)
e Tipo de Evaluacion (Se podrd modificar)
e Fecha (Se podra modificar)

El selector de Alumnos (Flecha Azul) se completard con los alumnos previamente cargados en
“Alta Alumnos” o cargados en Google Sheets, dependiendo la version.

Desde el teléfono informara con una sefial sonora cual es el primer alumno a evaluary lo
cargara en el campo alumnos (Flecha Roja)

Se debera usar el teclado de la pantalla para ir cargando las notas, las mismas deberan estar

own

separadas la parte entera de la decimal por un “.”, cuando se ingresen los 3 digitos (Dos
awn

numeros + “.”), por ejemplo “9.5”, salvo la nota “10” que se ingresa sin él “.”, el resto,
aunque la parte decimal sea 0, hay que ingresarla por ejemplo “6.0”

La app al reconocer un ingreso del tipo “X.X” o “10”, seleccionara la nota y la asignara al
alumno, registrandola en el “Listado Sin Guardar”, y automaticamente pasara al siguiente
alumno de la lista, hasta finalizar la misma, en ese momento informara que todos los
alumnos fueron evaluados.



Si se escribe mal el campo “Nota”, la app informara y se debera utilizar el botdn rojo que dice
“Borrar”, para borrar los datos cargados en el campo “Nota”

LISTADO NOTAS

ALUMNO: LUCAS CATUOGNO
W NOTA: 4.8
/' MATERIA: MATEMATICAS

TIPO EVALUACION: EXAMEN

ALUMNO: GUIDO CATUOGNO
NOTA: 4.8

J MATERIA: MATEMATICAS
TIPO EVALUACION: EXAMEN

Al apretar el botdn violeta “LISTADQO”, se podran ver las evaluaciones pendientes de guardar,
manteniendo apretado donde esta la flecha roja podremos eliminar ese registro, y ese
Alumno volverd al “Listado de Alumnos” pendiente de Evaluar para que sea seleccionado
(Flecha Azul imagen anterior)

Para volver a la asignacion de notas deberemos apretar los botones que se indican con la
flecha azul.

Si por alguna razén salimos de esta pantalla, al volver se podra apretar el botdn violeta
“CARGAR”, de esta forma se cargaran todos los registros pendientes de guardar que se
evaluaron previamente.

El botén naranja “VOLVER”, es para volver al menu “Notas”

El botén “Resetear”, al mantenerlo apretado elimina todos los registros pendientes de
guardar.

El botén verde “Guardar”, guarda y envia la informacion a “Estadisticas Notas”, para que sea
confirmada y evaluada informacion



Si se mantiene apretado donde esta el micréfono en el recuadro Nota, se activa el comando
de voz para la carga de notas, si bien esta forma de cargar la informacién es muy rapida, hay
que tener en cuenta que no se veran los nombres de los alumnos en pantalla.

s

3.2 Menu “Estadistica Notas”

Toda la informacidén generada y guardada en la seccidon “Ingreso de Notas”, podra ser
visualizada en la seccion “Estadisticas Notas”

(OF

M ICAS
TIPO EVALUACION: EXAMEN

Al iniciar la pantalla se informara si quedan registros sin confirmar.
Los registros pendientes de confirmar se cargan automaticamente en un “Listado”, el cual

permanece oculto, para poder visualizar la informacion se debera apretar donde se encuentra
la flecha azul, y para ocultar donde se encuentra la flecha verde

8350 U W FanED

Y Y)Y
o [ -

CODIGO ESCUELA

A\ Registros Pendientes f\

Atencion tiene 34 registros pendientes

de confirmar

PERIODO

|
ﬁ = LISTADO SIN GUARDAR o~ \

PROMEDIO TOTAL PROMEDIO X ALUMNO




Botdn ‘ Descripcion

Carga Registros Pendientes de Confirmar

Un clic, borra la informacidn del formulario, si se mantiene apretado
borra todos los registros pendientes de confirmar

Carga registros histdricos

Si se mantiene apretado borra todos los registros histéricos

Volver al Menu Notas

Permite enviar la informacion filtrada en pantalla y el listado por
WhatsApp o por Mail

ENVIAR INFORME

Pasa la informacion del Listado Pendiente de confirmar al Listado
Historico y en la versién Web envia la informacidn a Google Sheets

GUARDAR INFO

Permite enviar el Archivo de Registros Histéricos por WhatsApp o

®
@
[
[ |
L ]
L ]

por Mail
PROMEDIO TOTAL Calcula el Promedio Total para la seleccién realizada
PROMEDIO X ALUMNO Calcula el Promedio del Alumno para la seleccion realizada

Se marca en amarillo este paso de vital importancia para el registro y resguardo de la
informacion tanto de forma local como en la web

Los siguientes campos podran ser utilizados para filtrar tanto los registros pendientes de
confirmar, como el listado de registros histdricos, se podra utilizar una combinacion de los
campos detallados a continuacion.

e (Codigo Escuela

e Alumno

e Materia

e Evaluacién

e Fecha de Inicio y Fin (Formato Mes / Dia / Afio)
e Periodo

Si la aplicacion de los filtros aplicados da como resultado que ningun registro cumple con todas
las condiciones, se mostrara en pantalla la leyenda “No existen Evaluacién”

Al apretar los botones “PROMEDIO TOTAL” y “PROMEDIO X ALUMNO?”, la app solicitara la
seleccion de una escuela o alumno dependiendo el caso y calculara el promedio en funcion a los
registros que tenga y en funcion a los filtros establecidos.



Por ejemplo:

Quiero buscar las notas que se saco Abril Serrano, en la materia Lengua y Literatura, en los
Trabajos Practicos, realizados desde el 24/10/2025 al 26/10/2025, en el Periodo 4
Manteniendo apretado donde indica la flecha azul se podran borrar los registros pendientes de
confirmar, como asi también los registros histéricos

LISTADO SIN GUARDAR

OIOIOIOL )

ALUMNO: ABRIL SERRANO
ENVIARINFORME = GUARDARINFO - ﬁ J ESCUELA:LAS COLINAS
. NOTA: 48 NIVEL: TERCIARIO
CODIGO ESCUELA

MATERIA: LENGUA Y LITERATURA

1234-TERCIARIO-1-1-NOCHE TIPO EVALUACION- T2
FECHA: 10/24/2025 PERIODO 4

ESCUELA NIVEL

LAS COLINAS TERCIARIO

PERIODO

PERIODO 4

= LISTADO SIN GUARDAR o

PROMEDIO TOTAL PROMEDIO X ALUMNO

Si apretd el boton “PROMEDIO TOTAL”, obtendré el promedio total para todos los alumnos
bajo esa seleccidn o filtrado y si apreto el boton “PROMEDIO X ALUMNO”, obtendré el
promedio x alumno seleccionado.

LISTADO SIN GUARDAR LISTADO SIN GUARDAR

PROMEDIO TOTAL

E0ALUMNO:
ABRIL SERRANO
8

ROME!
EPERIODO: PERIODO 4

]

WINIVEL: TERCIA

M MATERIA: LEN

Ml TIPO EVALUACION: TP.
B NOTA PROI 10: 7.8

EPERIODO: PERIODO 4

EEAPERIODO: PERIODO 4

) ALUMNO: INO ZAMORA
#RESCUI 1-N

@NIVEL: TERCIARIO

M MATERIA: LENGUA Y LITERAT!
W TIPO

ENoTA




4. Menu “Comportamiento”

INGRESO COMPORTAMIENTO

ESTADISTICA
COMPORTAMIENTO

4.1 Menu “Ingreso Comportamiento”

A\Registros No Guardados £\

No tiene registros de comentarios

pendientes de confirmar

Al iniciar la pantalla se informara si quedan registros sin confirmar.
Los registros pendientes de confirmar solo se podran visualizar en la pantalla “Estadistica
Comportamiento”



FECHA CODIGO ESCUELA

ESCUELA NIVEL

DIVISION

Se deberd comenzar eligiendo un “CODIGO ESCUELA”, luego una “MATERIA” y luego una
“FECHA” y se debera elegir una clasificacion de comentarios (Tipo de Comportamiento)

Se debera escribir o utilizar el dictado por voz para el ingreso del comentario u observacion
del alumno.

Botdn ‘ Descripcion

@ Guardar Comportamiento

Borrar Formulario
Salir de Comentario

e

Volver al Menti Comentarios

4.2 Menu “Estadisticas Comportamiento”

Al iniciar la pantalla se informara si quedan registros sin confirmar.



BIOIOION)
ENVIAR INFORME GUARDAR -

CODIGO ESCUELA

A\Registros No Guardados £\

Atencion tiene 1 registros de
comentarios pendientes de confirmar

ESTADO: PENDIENTE

Descripcion

Carga Registros Pendientes de Confirmar

Un clic, borra la informacidn del formulario, si se mantiene apretado
borra todos los registros pendientes de confirmar

Carga registros histdricos

Si se mantiene apretado borra todos los registros histdricos

Volver al Menu Comentarios

Permite enviar la informacidn filtrada en pantalla y el listado por
WhatsApp o por Mail

Pasa la informacion del Listado Pendiente de confirmar al Listado
Histérico y en la versién Web envia la informaciéon a Google Sheets

GUARDAR INFO

Il |oeen

Permite enviar el Archivo de Registros Histéricos por WhatsApp o
por Mail

Se marca en amarillo este paso de vital importancia para el registro y resguardo de la
informacion tanto de forma local como en la web

Los siguientes campos podran ser utilizados para filtrar tanto los registros pendientes de
confirmar, como el listado de registros historicos, se podra utilizar una combinacion de los
campos detallados a continuacion.

e (Cddigo Escuela

e Alumno

e Materia

e Fecha de Inicio y Fin (Formato Mes / Dia / Afio)



Si la aplicacion de los filtros aplicados da como resultado que ningun registro cumple con todas
las condiciones, se mostrara en pantalla la leyenda “No existen Evaluacién”

El resultado de la informacion filtrada se mostrara en el “Listado de Comentarios”

Apretando donde muestra la flecha azul se expande el listado y donde esta la flecha verde se
comprime el listado

W ALUMNO: LUCAS CATUOGNO

FECHA: 25  NIVEL: TERCIARIO

@ @ @ @ . -~ LISTADO COMENTARIOS A b

CODIGO ESCUELA
MATERIA: LENGUA Y LITERATURA

ESTADO: PENDIENTE
TIPO: MAL COMPORTAMIENTO
COMENTARIO:

TE FALTO EL RESPETO A LOS DOCENTES Y A
SUS COMPANEROS

LISTADO COMENTARIOS

=]
@ ALUMNO: LUCAS CATUOGNO

ESCUELA: LA SALLE

FECHA: NIVEL: TERCIARIO

MATERIA: LENGUA Y LITERATURA

ESTADO: PENDIENTE

e Sise hace clic sobre el registro se expande en detalle el comentario.
e Sise mantiene apretado sobre el registro se elimina el registro



